广东外语外贸大学东方语言文化学院学生请假申请表

	申请人姓名
	
	年级专业
	

	请假
时间
	____年__月__日 星期__　第__节

课程名称______________任课老师_____________
(或：____年__月__日星期__至__月__日星期__　共__天)

	请假
事由
	                              申请人签名：

                           　　　　　年   月   日

	导师或辅导员
审批意见
	　　　　　　　　　　　　　签名：

　年   月   日

	学院

领导

意见
	　　　　　　　　　　　    签名（盖章）：

                               　年   月   日

	学校有关部门意见
	签名（盖章）：

                               　    年   月   日


说明：

　　1．请假须提供有关证明。请假分公假、实习假、病假、事假。公假、实习假要提供有关单位的证明，病假要提供校医院证明，事假要有家长证明;

2．请假1天以内由导师或辅导员批准，2-3天由学院主管学生工作的领导审批，4-7天由院长审批，报教务处备案，8天以上由教务处审批才能生效；

3. 请假期满须及时到学院学生工作办公室办理销假手续。
